【附件1：线上送审申报人员操作说明书】
一、登录
登录地址：http://ps.kooci.net，点击“登录”，输入手机号、初始密码：a123456完成登录（可点击右上角图标自行修改密码）
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二、完善个人信息
1、登录后即进入系统页面，进入任务列表——选择本次申报的业务——点击个人信息
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2、填写个人全部信息，带*号为必填项。
[image: image4.png]LT L TP Y ]
aER FEEN BRI
MRAEREE ™ ¥rmEnE | W
summne 4 B R RS LA .
gayy M B
[ R
| EMEH
25 HURK EaE
eHEE =
L | | .
#a S
| AR
i H I .

SHHEHS  320211198010010466
HRAB HEBBEAHE

BE¥FEREATLIENE =) .
airme @ .

BRI =
E REHEN P
- a m Q
u m Q




3、 全部信息填写完毕后，点击保存。
4、 上传材料
1、 在“上传个人材料”处上传：个人申报表
2、 上“上传送审材料”处上传：附件证明材料
3、 上传完成后-点击完成
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5、 提交
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